
جمیعتواصلتسھیلوالمنشودالھدفالىالوصولاجلمنوالموظفینالإداراتجمیعدوربتحدیدالمؤسسةمنإیمانا
والذيلوظیفتھالوظیفيبالتوصیفلدیھاالعاملینالموظفینجمیعبتزویدتلتزمالمؤسسةفأنالبعضبعضھممعالأفراد
التاليالنحوعلىوذلكالوظیفةوواجباتالعملومكانالمباشروالمسؤولالوظیفيالمسمىعنیعبر

اسم الموظف : فاتح ساندیلاش

المسمى الوظیفي : مدیر المشتریات

المھام الوظیفیة :

مستمربشكلبالأسعارمحدثةقوائموإعدادسوقمسحإجراء-١

المتوفرةالأخرىوالخیاراتالأسعارعروضفيالواردةالأصنافعنأوسعمعلوماتتوفیر-٢

اللوجستيوالمسؤولالمشاریعمنسقمعبالتنسیقشراءخطةووضعالمشاریعاحتیاجاتدراسة-٣

والموردینالخدماتمزوديمستحقاتسدادلضمانالماليالقسممعالتنسیق-٤

)قبض-إیصالدفع-إیصال(فاتورةاللوجستيالقسموالموردبینالشراءلعملیاتاللازمةالتصدیقاتكافةإتمام-٥

الاستلامأثناءالبضاعةفحص-٦

والموردینالخدماتمزوديمعوثیقةعلاقاتبناء-٧

الشراءعملیاتعنتقاریرإعداد-٨

وصحیحةمكتملةالتوثیقاتوأنالمعتمدةوالإجراءاتالسیاساتوفقتتمالتعاقدوإجراءاتالشراءعملیاتأنمنالتأكد-١٠

المناسبالوقتفيالخدماتتقدیملضمانالخدماتومزوديالموردینمتابعة-١١


